REALGYMNASIUM RAMIBUHL ZURICH
SUCHT:
LEITER/IN ZENTRALE DIENSTE 80%

Das Realgymnasium Ramibtihl ist ein alt- und neusprachliches Gymnasium mit rund 850
Schulerinnen und Schilern, etwa 120 Lehrpersonen und 30 Mitarbeitenden in Verwaltung
und Betrieb.

Per 1. Dezember 2011 suchen wir ein/eine Leiter/in Zentrale Dienste 80% zur Unterstiitzung
und Entlastung der Schulleitung.

lhr Aufgabenbereich umfasst die administrative und betriebliche Seite der Schule und ist
sehr vielféltig. Sie sind fur die Fiihrung aller Mitarbeitenden im Sekretariat und den Haus-
diensten, im technischen Dienst und im Informatikdienst zustandig. Daneben sind Sie fir die
Personaladministration und das Rechnungswesen verantwortlich und kiimmern sich um
Bauliches. Das Sicherheitsdossier wie auch die Organisation von 6ffentlichen Veranstaltun-
gen gehdren ebenfalls in Ihren Aufgabenbereich.

Wir suchen eine Fihrungspersonlichkeit mit hoher Sozialkompetenz, einer kaufménnischen
Grundausbildung und Weiterbildung in betriebswirtschaftlicher Richtung (z.B. Fachhoch-
schule) oder einer aquivalenten Ausbildung. Nebst Kenntnissen im Schulbereich wiinschen
wir uns von Ihnen Erfahrung in der Personalfiihrung, der Rechnungsfiihrung sowie in den
Bereichen Planung, Organisation und Kommunikation. Diskretion und Loyalitéat sind selbst-
verstéandlich.

Wir bieten eine Herausforderung in einem attraktiven, vielseitigen und lebendigen Arbeits-
umfeld mit moderner Infrastruktur. Das Realgymnasium befindet sich an zentraler Lage
mitten in Zirich in einem schdénen Park. Die Anstellungsbedingungen sind kantonal geregelt.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, vorzugsweise in elektronischer Form an: info@Ilutz-
personal.ch, Rolf Lutz Personalmanagement, Rudolfstrasse 19, Postfach 2084, 8401 Winter-
thur. Rolf Lutz steht lhnen fir Fragen gerne zur Verfiigung, Tel. 052 212 35 00.
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