KANTONSSCHULE RYCHENBERG WINTERTHUR

KANTONSSCHULE RYCHENBERG
WINTERTHUR SUCHT: LEITER/-IN ZENTRALE
DIENSTE

Die Kantonsschule Rychenberg in Winterthur ist ein Langgymnasium mit
altsprachlichen und neusprachlichen Profilen, einem zweisprachigen
Maturitdtsgang Deutsch/Englisch und einer Fachmittelschule mit rund 1300
Schilerinnen und Schilern und 170 Lehrpersonen. Per 1. Marz 2012 oder nach
Vereinbarung besetzen wir die neu geschaffene Stelle Leiter/-in Zentrale
Dienste.

Sie verantworten die Organisation des nicht padagogischen Teils unserer
Schule, sind der Rektorin unterstellt und Mitglied der erweiterten Schulleitung.
Sie koordinieren die interne und externe Kommunikation der Schule, arbeiten an
Schulentwicklungsprojekten mit und realisieren ein effizientes Prozess- und
Dokumentenmanagement der Schulverwaltung. Zu lhrem Aufgabenbereich
gehdren die Fuhrung des Finanz- und Rechnungswesens, die Fuhrung des
Verwaltungs- und Betriebspersonals sowie die Verantwortung fir die Personal-
und Lohnadministration. Die Rektorin entlasten Sie in der Tagesarbeit und in
Projekten.

Mit lhrem engagierten Einsatz leisten Sie einen direkten Beitrag an einen
geordneten, motivierenden Schulbetrieb und an die laufende Entwicklung der
Schule.

Sie sind eine Fuhrungspersdnlichkeit mit kaufmannischem Hintergrund und einer
Weiterbildung in betriebswirtschaftlicher Richtung (Fachhochschule,
betriebswirtschaftliches Nachdiplomstudium). Berufserfahrung im
Rechnungswesen, gute Informatikkenntnisse und ein Flair fir Planung und
Organisation werden vorausgesetzt. Kenntnisse im Schulbereich sind von Vorteil.
Sie arbeiten selbststandig, zeichnen sich durch Kommunikations- und
Verhandlungsgeschick aus und verfligen Gber hohe soziale Kompetenzen.

Die Anstellung erfolgt gemass den Anstellungsbedingungen des Kantons Zirich.
Weitere Informationen zu unserer Schule finden Sie auf www.ksrychenberg.ch.
Ihre Bewerbung senden Sie (vorzugsweise in elektronischer Form) an Rolf Lutz
Personalmanagement, Rudolfstrasse 19, Postfach 2084, 8401 Winterthur, Telefon
052 212 35 00, info@lutz-personal.ch.




