
 
 
 
 
 
 

 
KANTONSSCHULE RYCHENBERG 
WINTERTHUR SUCHT: LEITER/-IN ZENTRALE 
DIENSTE 
 
Die Kantonsschule Rychenberg in Winter thur is t ein Langgymnasium mit 
altsprachlichen und neusprachlichen Profi len, e inem zweisprachigen 
Matur itätsgang Deutsch/Engl isch und einer  Fachmitte lschule mit rund 1300 
Schüler innen und Schülern und 170 Lehrpersonen. Per 1. März 2012 oder nach 
Vereinbarung besetzen wir die neu geschaffene Stelle Leiter/- in Zentrale 
Dienste. 
 
Sie verantworten die Organisation des nicht pädagogischen Teils unserer 
Schule, sind der  Rektorin unters tel lt  und Mitgl ied der  erweiterten Schulle itung. 
Sie koordinieren die interne und externe Kommunikation der  Schule, arbeiten an 
Schulentwicklungsprojekten mit und real isieren ein effiz ientes Prozess-  und 
Dokumentenmanagement der  Schulverwaltung. Zu Ihrem Aufgabenbereich 
gehören die Führung des Finanz-  und Rechnungswesens, die Führung des 
Verwaltungs- und Betriebspersonals sowie die Verantwortung für  d ie Personal-  
und Lohnadminis tration. Die Rektor in entlasten Sie in der  Tagesarbeit und in 
Projekten. 
Mit Ihrem engagierten Einsatz leisten Sie einen direkten Beitrag an einen 
geordneten, motivierenden Schulbetrieb und an die laufende Entwicklung der 
Schule. 
 
Sie s ind eine Führungspersönl ichkeit mit kaufmännischem Hintergrund und einer  
Weiterbildung in betriebswir tschaftl icher  Richtung (Fachhochschule, 
betr iebswirtschaft liches Nachdiplomstudium). Berufserfahrung im 
Rechnungswesen, gute Informatikkenntnisse und ein Fla ir für  Planung und 
Organisation werden vorausgesetzt. Kenntnisse im Schulbereich sind von Vortei l.  
Sie arbeiten selbsts tändig, zeichnen s ich durch Kommunikations-  und 
Verhandlungsgeschick aus und ver fügen über hohe sozia le Kompetenzen. 
 
Die Anstellung er fo lgt gemäss den Anstellungsbedingungen des Kantons Zürich. 
Weitere Informationen zu unserer  Schule finden Sie auf www.ksrychenberg.ch . 
Ihre Bewerbung senden Sie (vorzugsweise in e lektronischer Form) an Rolf Lutz  
Personalmanagement, Rudolfs trasse 19, Postfach 2084, 8401 Winterthur , Telefon 
052 212 35 00, info@lutz-personal.ch. 


